Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Mragowie

STAROSTWO POWIATOWE W MRAGOWIE OGLASZA
NABOR NA WOLNE OD DNIA 07.04.2025 R.
STANOWISKO URZEDNICZE

-stanowisko referenta w Wydziale Finansowym w Starostwie Powiatowym w Mragowie w petnym wymiarze czasu pracy

Nasz znak: OR.2110.2.2025

Mragowo, dnia 6 marca 2025 .

STAROSTWO POWIATOWE W MRAGOWIE
OGLASZA NABOR
NA WOLNE OD DNIA 07.04.2025 R. STANOWISKO URZEDNICZE

-stanowisko referenta w Wydziale Finansowym w Starostwie Powiatowym w Mragowie
w petnym wymiarze czasu pracy

I. Wymagania zwiazane ze stanowiskiem :

1. Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych,

- petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

- wyksztatcenie min. $rednie,

- posiadanie co najmniej rocznego stazu pracy, w tym co najmniej 6 miesiecznego stazu pracy w administracji publicznej lub
samorzadowe;j,

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

- posiadanie nieposzlakowanej opinii,

- posiadanie bardzo dobrej znajomosci obstugi komputera (MS Word, MS Excel).

- znajomos¢ podstawowych regulacji i aktdw prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem samorzadu terytorialnego w tym:
ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych, ustawy o ochronie danych
osobowych, ustawy o dostepie do informacji publicznej kodeksu postepowania administracyjnego,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

- umiejetnos¢ pracy z interesantami,

- umiejetnos¢ pracy w sytuacjach stresowych i pod presja,
- zdolnosci analityczne,

- samodzielnos¢.

3. Mile widziane/preferowane:

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- umiejetnos¢ profesjonalnej obstugi klienta,

- umiejetnos¢ szybkiego uczenia sie i analitycznego myslenia,
- kreatywnos¢, samodzielnos¢, komunikatywnosc.

Il. Zadania wykonywane na stanowisku referenta w Wydziale Finansowym:

- ewidencja ksiegowa dochoddw Skarbu Panhstwa,
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- ustalanie prawidtowych przypiséw naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
sporzgdzanie wykazdéw, oraz Scista wspotpraca w tym zakresie z Wydziatem Geodezji,
Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami,

- syntetyczne i analityczne ksiegowanie wptat przez uzytkownikéw wieczystych w programie
RESPONS - dekretowanie dokumentéw i ich ksiegowanie,

- biezace analizowanie naleznosci i windykacja zalegtych dochodéw budzetowych,

- wspbtpraca z Radcg Prawnym, oraz innymi wydziatami w sprawie egzekucji zalegtych
naleznosci,

- terminowe sporzadzanie sprawozdanh z dochoddéw budzetowych w ramach swojego
stanowiska,

- dzielenie dowoddw ksiegowych dotyczgcych dochodéw i wydatkdw budzetu powiatu
i przekazywanie ich na stanowiska w Wydziale Finanséw,

- zastepowanie pracownika na stanowisku dochodéw Powiatu.

Ill. Warunki pracy na stanowisku:

- praca w pomieszczeniu zlokalizowanym na | pietrze (budynek bez windy),

ul. Krélewiecka 60A, 11-700 Mragowo,

- pracownik uzytkuje w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej przez potowe dobowego
Czasu pracy,

- wyjazdy stuzbowe, szkolenia,

- praca jednozmianowa w wymiarze czasu pracy 1/1 etatu, 40 godz. tygodniowo.

IV. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Mragowie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych wynosit co najmniej 6%.

V. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

Wymagane dokumenty:

a) zyciorys zawodowy (CV),

b) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

c) list motywacyjny wraz uwzglednieniem wymagan dodatkowych na ww. stanowisku,

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy,

e) kserokopie dyplomoéw lub swiadectw potwierdzajacych wyksztatcenie,

f) oSwiadczenie, iz kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

g) o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

h) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

i) oSwiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajgcym wykonywanie pracy na wskazanym stanowisku,

j) oswiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng i oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych (druk klauzuli informacyjnej o$wiadczenia dotaczony do ogtoszenia o konkursie).

Dokumenty dodatkowe:

a) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach lub szkoleniach, dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i
umiejetnosciach,

b) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ (w przypadku kandydatéw niepetnosprawnych, ktérzy chca
skorzystac z uprawnienia do pierwszenstwa w zatrudnieniu na stanowiskach urzedniczych, z wytgczeniem kierowniczych
stanowisk urzedniczych, na zasadach okreslonych w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych),

) inne, ktére kandydat uwaza za istotne w jego przysztej pracy (np. referencje, opinie).

VI. Termin, sposéb i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

1. Termin:

do dnia 17 marca 2025 r. do godz. 16.00

2. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem kandydata
oraz dopiskiem "Dotyczy naboru na stanowisko: referent w Wydziale Finansowym w Starostwie Powiatowym w
Mragowie”.

3. Miejsce:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem innych oséb w sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Mragowie przy ul. Krélewieckiej 60A pokéj nr 15, przesta¢ poczta na adres: Starostwo Powiatowe w
Mragowie, ul. Krélewiecka 60A 11 - 700 Mragowo lub drogg elektroniczng - opatrzone podpisem elektronicznym na
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Elektroniczna Skrzynke Podawczg ePuap, adres skrytki:
/kshira25/SkrytkaESP.

0 zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Starostwa Powiatowego w Mragowie, a nie data stempla
pocztowego!

VII. Informacje dodatkowe:

Aby zakwalifikowac sie do kolejnego etapu naboru, kandydat musi spetnia¢ wymagania niezbedne oraz w najwiekszym
stopniu wymagania dodatkowe, a takze ztozy¢ komplet wymaganych dokumentéw. Zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi
wytacznie na oferty kandydatéw, ktérzy spetnia wymagania niezbedne, dodatkowe oraz ztozg komplet wymaganych
dokumentéw.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po terminie, lub bez wymaganych dokumentéw nie beda rozpatrywane.

Dokumentami potwierdzajgcymi staz pracy i doswiadczenie zawodowe s3: Swiadectwa pracy, zaswiadczenia o aktualnym
zatrudnieniu.

Dokumentami potwierdzajgcymi doswiadczenie zawodowe moga by¢ réwniez m.in.: zaswiadczenia o odbyciu praktyk, stazy,
dokumenty potwierdzajace prace na umowe zlecenie lub o dzieto, wydruk ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j.

Wszystkie wymagane dokumenty muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim, a dokumenty wydane w jezyku obcym musza
by¢ przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.

W przypadku oséb podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym kierowniczym stanowisku
urzedniczym, w jednostkach samorzadu terytorialnego organizuje sie stuzbe przygotowawcza. Stuzba przygotowawcza trwa
nie dtuzej niz 3 miesigce i konczy sie egzaminem. Pozytywny wynik egzaminu konczacego stuzbe przygotowawcza jest
warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.powiat.mragowo.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego w Mragowie ul. Krélewiecka
60A.

Zastrzega sie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania konkursowego na kazdym z jego etapdw.

Dokument w wersji elektronicznej

& Ogtoszenie ( PDF, 2584 KB )

IE Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (15.42 KB, docx)

B Klauzula informacyjna - nabdr na stanowisko urzednicze (15.92 KB, docx)
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https://bip.powiat.mragowo.pl/container/konkursy-stanowiska/2025-03-06-WF.pdf
https://bip.powiat.mragowo.pl/download/2021-08-19-KO-1629377304.docx
https://bip.powiat.mragowo.pl/download/2021-08-19-klauzula-nabor-1629377633.docx

