Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Mragowie
Ogtoszenie o konkursie

Zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr 186/1840/2018
Zarzadu Powiatu w Mragowie
z dnia 13 listopada 2018 r.

ZARZAD POWIATU W MRAGOWIE

OGLASZA OTWARTY KONKURS OFERT NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO W ZAKRESIE PROWADZENIA
PUNKTU NIEODPLATNE) POMOCY PRAWNE]) | SWIADCZENIA NIEODPLATNEGO PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO
ORAZ EDUKAC])I PRAWNE] NA TERENIE POWIATU MRAGOWSKIEGO 2019 ROKU.

I. RODZAJ ZADANIA
Konkurs ma na celu wytonienie organizacji pozarzadowej prowadzacej dziatalnos¢ pozytku publicznego, ktérej
zadaniem bedzie prowadzenie jednego punktu nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej, zlokalizowanego na terenie Powiatu Mraggowskiego. Realizacja zadania bedzie
obejmowata okres od 1.01.2019 r. do 31.12.2019 r. Wytoniony w drodze konkursu podmiot bedzie zobligowany do
realizacji zadah wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej (Dz. U. z 2017 r. poz. 2030 ze zm.) zwanej w tresci ogtoszenia ,ustawa".

1. W ramach prowadzenia punktu organizacja pozarzagdowa zobowigzana jest w szczegdlnosci do:

1. udzielania nieodptatnej pomocy prawnej obejmujacej:

a. poinformowanie osoby fizycznej, zwanej dalej ,0s0ba uprawniong" o obowigzujgcym stanie
prawnym, oraz przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach, w
tym w zwigzku z toczacym sie postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sgdowym
lub sgdowo administracyjnym lub,

b. wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego lub,

C. sporzadzenie projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w lit. a i b z wytgczeniem pism
procesowych w toczagcym sie postepowaniu przygotowawczym lub sagdowym i pism w toczagcym
sie postepowaniu sadowo administracyjnym lub,

d. sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sgdowych lub ustanowienia
petnomocnika z urzedu w postepowaniu sagdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w postepowaniu sadowo-
administracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku finansowym
zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sadowa.

2. Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego obejmujacego:

a. dziatania dostosowane do indywidualnej sytuacji osoby uprawnionej, zamierzajgce do
podniesienia Swiadomosci tej osoby o przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajacych
na niej obowigzkach oraz wsparcia w samodzielnym rozwigzywaniu problemu, w tym w razie
potrzeby, sporzadzenie wspdlnie z osobg uprawniong planu dziatania i pomoc w jego realizacji.
Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje w szczegélnosci porady dla oséb zadtuzonych,
porady z zakresu spraw mieszkaniowych oraz zabezpieczenia spotecznego.

2. Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego odbywa¢ sie bedzie w ramach dyzuréw dotyczacych
udzielania nieodptatnej pomocy prawne;.

3. W ramach umowy, organizacji pozarzadowej powierza sie jednoczesnie zadania z zakresu edukacji prawnej
zmierzajace do zwiekszenia $wiadomosci prawnej spoteczenstwa, o ktérych mowa w art. 3 b ustawy, w
wymiarze co najmniej jednego zadania na rok na kazdy punkt. W umowie Starosta moze okresli¢ preferowane
formy realizacji zadanh z zakresu edukacji prawnej.

4. Nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie przystuguje osobie fizycznej, ktéra nie jest
w stanie ponies$¢ kosztdw odptatnej pomocy prawne;.

5. Starosta Mragowski w umowie zawartej z organizacja pozarzadowa okresli m. in. szczegdtowy harmonogram
udzielania nieodptatnej pomocy prawnej i Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego. Zgodnie z
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ustawa, nieodptatna pomoc prawna powinna by¢ udzielana w przecietnym wymiarze 5 dni w tygodniu co
najmniej 4 godziny dziennie z wytgczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 18 stycznia
1951 roku o dniach wolnych od pracy (j. t. Dz. U z 2015 r. poz.90). W przypadku, gdy liczba oséb
uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc prawna i $wiadczone nieodptatne poradnictwo
obywatelskie, uniemozliwia sprawne umawianie terminéw wizyt czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu do
€o najmniej 5 godzin dziennie.

6. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nie powoduje zwiekszenia srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania w
danym roku.

7. Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscia ruchowa, ktére nie moga stawic sie w punkcie osobiscie oraz
osobom doswiadczajacym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011
r. o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania sie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielana
nieodptatna pomoc prawna i Swiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, takze poza punktem albo za
posrednictwem Srodkédw porozumiewania sie na odlegtos¢. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej i
Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, nie
powoduje zwiekszenia Srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania w danym roku.

[l. FINANSOWANIE
1. Na realizacje zadania planuje sie przeznaczy¢ srodki finansowe w tgcznej wysokosci 64 020,00zt pod
warunkiem otrzymania przez powiat na w/w zadanie dotacji z budzetu panstwa.
2. Srodki przeznaczone na finansowanie zadania w latach 2017 i 2018 wyniosty:
= w2017 r.-60 725,88 zt.
= w2018 r.-60 725,88 zt

Ill. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTAC)I
1. Dotacja na realizacje zadania bedzie przyznawana w oparciu o przepisy:
= ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz.U. z
2018 r. poz. 450 ze zm.)
= ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.)
= ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej ( Dz.U. z 2017 r.
poz. 2030 ze zm.)
= rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 11 wrzesnia 2018 r. w sprawie wysokosci kwoty
bazowej stanowigcej podstawe ustalenia wysokosci dotacji na finansowanie zadania polegajgcego na
udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej w 2019 roku (Dz. U. z 2018 r., poz. 1755)
2. Warunkiem przyznania dotacji organizacji pozarzadowej bedzie zawarcie umowy, w ktérej zostang okreslone
szczegbtowe warunki prowadzenia zadania oraz sposéb finansowania i rozliczenia sie z przyznanej dotacji.
3. Do konkursu mogg przystapi¢ podmioty, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktére :
1. w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, tacznie spetniaja nastepujace warunki:
a. posiadaja co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie z
udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych,
b. posiadaja umowe zawartg z adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym lub osobg, o
ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy,
c. daja gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia:
o poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem,
o profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
o przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, w
szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw,
d. posiadaja i stosujg standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakoSci udzielane;j
nieodptatnej pomocy prawne;.
2. w zakresie $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, tacznie spetniajg nastepujace
warunki:
a. posiadaja co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie ze
Swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pieciu lat bezposrednio
poprzedzajacych ztozenie oferty lub co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu
zadah wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych i swiadczeniem
poradnictwa obywatelskiego,
b. posiadajg umowe zawartg z osoba, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3a ustawy,
c. daja gwarancje nalezytego wykonania zadania w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia:
o poufnosci w zwigzku ze swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i jego
dokumentowania,
o profesjonalnego i rzetelnego swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
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o przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
w szczegdlnosci, w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw,
d. posiadaja i stosujg standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jako$ci Swiadczonego
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

Osoby realizujace bezposrednio zadania musza posiadac kwalifikacje i doswiadczenie w tym zakresie, zgodnie
z art. 5 oraz art.11 ust.3 oraz art.11 ust. 3a ustawy.
O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej nie moze ubiegac sie organizacja
pozarzadowa, ktéra w okresie dwéch lat poprzedzajgcych przystapienie do otwartego konkursu ofert nie
rozliczyta sie z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata dotacje niezgodnie z
celem jej przyznania.
Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest zgodno$¢ zadan i dziatan zawartych w celach statutowych oferenta
z obszarem, na ktdry zostata ztozona oferta.

IV. TERMINY, MIEJSCE | WARUNKI REALIZACJI ZADANIA.

1.

Podmiot przyjmujacy zlecenie realizacji zadania publicznego zobowigzuje sie do wykonania zadania zgodnie z
przepisami ustawy w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie dotyczacej realizacji zadania w okresie od
1 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r. w przecietnym wymiarze 5 dni w tygodniu przez co najmniej 4
godziny dziennie.

Miejsce realizacji zadania: teren Powiatu Mragowskiego; szczegdtowa lokalizacja zostanie okreslona w
zawartej umowie.

Podmiot realizujgcy zadanie zapewni réwniez:

1. odpowiednie wyposazenie punktu umozliwiajgce prawidtowe wykonanie zadania,

2. informacje dla oséb oczekujacych m.in. o zasadach udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, osobach uprawnionych, kwalifikacjach oséb udzielajgcych
porad w punkcie.

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 5 grudnia 2018 r. do godziny 12.00, w Sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Mragowie, ul. Krélewiecka 60A, 11-700 Mragowo w zamknietej kopercie. Na kopercie nalezy
umiesci¢ nazwe organizacji pozarzadowej oraz napis o tresci ,Otwarty konkurs ofert na prowadzenie punktu
nieodptatnej pomocy prawnej i Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej
na terenie Powiatu Mragowskiego w 2019 roku". W przypadku ztozenia oferty za posrednictwem poczty
decyduje data jej wptywu do Starostwa Powiatowego w Mragowie, a nie data stempla pocztowego na
dowodzie nadania przesytki z oferta.

Oferta powinna zostac sporzadzona w formie papierowej pod rygorem niewaznosci - wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia
2016 roku w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1300 ze zm).

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
organizacji, w sposéb zgodny ze statutem tej organizacji lub innym dokumentem okreslajgcym sposéb
reprezentac;ji.

. Do ztozonej oferty nalezy dotgczy¢ oryginaty lub potwierdzone za zgodno$¢ kopie nastepujgcych dokumentow

a. aktualny odpis z wtasciwego rejestru Krajowego Rejestru Sadowego lub innego dokumentu
potwierdzajgcego status prawny oferenta i umocowanie 0séb go reprezentujgcych zgodny z aktualnym
stanem faktycznym i prawnym,

b. statut organizacji lub inny dokument okreslajacy cele i zadania organizacji, wtadze organizacji i sposéb
reprezentacji organizacji na zewnatrz,

c. dokumenty potwierdzajace posiadanie przez organizacje co najmniej dwuletniego doswiadczenia w
wykonywaniu zadan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych,

d. dokumenty potwierdzajace posiadanie co najmniej dwuletniego doswiadczenia w wykonywaniu zadan
wigzacych sie ze swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego o ktérym mowa w pkt Il ust 3 pkt 2 lit. a
ogtoszenia

e. umowy zawarcia z adwokatami, radcami prawnymi, doradcami podatkowymi lub innymi osobami
posiadajgcymi kwalifikacje, o ktérych mowa w art. 11 ust.3 pkt. 2 ustawy,

f. umowe zawartg z osobg, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3a ustawy

g. oswiadczenie o zobowigzaniu sie do zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej
pomocy prawnej i Swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz ich dokumentowaniu
(wg zatgcznika nr 3 do niniejszego ogtoszenia)

h. oswiadczenie o zobowigzaniu sie do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatne;j
pomocy prawnej i Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego (wg zatacznika nr 4 do
niniejszego ogtoszenia),

i. oSwiadczenie o braku przestanek wykluczajacych mozliwos$¢ ubiegania sie o powierzenie prowadzenia
punktu (wg zatacznika nr 5 do niniejszego ogtoszenia).
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j. dokument opisujacy standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci,

k. dokument potwierdzajacy ukonczenie szkolenia z zakresu $wiadczenia poradnictwa obywatelskiego,
albo posiadanie doswiadczenia w swiadczeniu poradnictwa obywatelskiego i uzyskanie zaswiadczenia
potwierdzajgcego posiadanie wiedzy i umiejetnosci w tym zakresie wydane przez podmiot uprawniony
do prowadzenia szkolenia oraz kursu doszkalajacego,

|. petnomocnictwo do dziatania w imieniu organizacji (w przypadku, gdy oferte podpisuja osoby inne niz
umocowane do reprezentacji, zgodnie ze statutem lub innym dokumentem okreslajgcym sposéb
reprezentacji).

Organizacja pozarzadowa, w ramach oferty moze przedstawi¢ dodatkowo porozumienia o wolontariacie
zawarte z osobami, ktére bedg wykonywaty swiadczenia w ramach prowadzonego punktu, w tym stuzyty
asystg osobom uprawnionym majgcym trudnosci w samodzielnej realizacji porady, w szczegdlnosci z powodu
niepetnosprawnosci, podesztego wieku albo innych okolicznosci zyciowych.

Oferty ztozone po terminie, przestane faxem lub poczta elektroniczng, ztozone na niewtasciwych
formularzach, niekompletne, nieczytelne lub podpisane przez osoby nieuprawnione zostang odrzucone z
przyczyn formalnych.

Po ztozeniu oferty nie przewiduje sie mozliwosci jej uzupetnienia o brakujgce dokumenty lub wnoszenia
poprawek.

Ztozenie oferty na prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej i Swiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

Organizator konkursu zastrzega sobie prawo uniewaznienia konkursu w przypadku, gdy zmianie ulegna
przepisy prawa na podstawie, ktérych konkurs jest ogtoszony.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania z wykonania zadania wedtug wzoru okreslonego w
stosownym Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej obwigzujacym w dniu sktadania
sprawozdania.

KRYTERIA ORAZ TERMIN WYBORU OFERTY

. Rozstrzygniecie konkursu ofert nastgpi do dnia 10 grudnia 2018 roku.
. Komisja Konkursowa powotana uchwatg Zarzadu Powiatu Mragowskiego opiniuje ztozone oferty pod wzgledem

formalnym i merytorycznym.

. Przed powotaniem komisji konkursowej w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Powiatu

Mragowskiego zostanie zamieszczone zaproszenie do udziatu w komisji konkursowej w trybie art. 15 ust 2d
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
Procedura rozpatrywania ofert bedzie obejmowac :

a. ocene formalna,

b. ocene merytoryczna, ktéra dokonana bedzie zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 15 ust. 1 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

c. ocene doswiadczenia organizacji w realizacji zadania bedacego przedmiotem konkursu,

d. ocene potencjatu realizacyjnego (zasoby osobowe organizacji, mozliwosci dziatania).

Przyjmuje sie nastepujace kryteria przy rozpatrywaniu ofert :

a. zgodnos¢ przedstawionego w ofercie zadania z zadaniem okreslonym w ogtoszeniu o konkursie ( 0 do
4 punktéw);

b. jakos¢ przygotowanego projektu, przejrzystos¢, ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez
organizacje pozarzadowg lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dziatalnosSci pozytku publicznego i o wolontariacie ( 0 do 8 punktéw),

c. ocena wktadu rzeczowego, osobowego oraz kwalifikacji oséb przy udziale, ktérych zadanie bedzie
realizowane ( 0 do 6 punktéw),

d. dotychczasowe doswiadczenie organizacji w wykonywaniu zadanh bedacych przedmiotem konkursu (0
do 4 punktéw).

Decyzje o wyborze oferty podejmie Zarzad Powiatu Mragowskiego, w formie uchwaty po zapoznaniu sie z
wynikami pracy i propozycjami komisji konkursowej. Od wynikéw konkursu nie przystuguje odwotanie.

O wyborze oferty, organizacja pozarzadowa, ktérej oferte wybrano zostanie powiadomiona pisemnie, e
-mailem lub telefonicznie.

Wyniki otwartego konkursu zostang ogtoszone niezwtocznie po wyborze oferty w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Mragowie oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie tut. Urzedu.
Oferty wraz z dotaczong dokumentacja nie beda po zakonczeniu konkursu zwracane oferentom.

VI. ZAWARCIE UMOWY.

1.

2.

Podstawg do zawarcia umowy z organizacjg pozarzagdowa na prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy
prawnej i $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej w roku 2019 bedzie
uchwata Zarzadu Powiatu Mraggowskiego

w sprawie wyboru oferty i otrzymanie dotacji o ktérej mowa w pkt Il pkt 1 niniejszego ogtoszenia.
Szczeg6towe warunki realizacji, finansowania i rozliczania zadania regulowac bedzie umowa zawarta
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pomiedzy Powiatem Mragowskim a uprawnionym podmiotem.

3. Zarzad moze odmoéwié podpisania umowy w przypadku, gdy nie otrzyma zapewnienia od Wojewody
Warminsko-Mazurskiego o zabezpieczeniu i przekazaniu Srodkéw na prowadzenie punktéw oraz w przypadku,
gdy zmianie ulegna przepisy prawa na podstawie, ktérych konkurs jest ogtoszony.

VIl. INFORMACJE KONCOWE.
W kwestiach nieuregulowanych majg zastosowanie przepisy ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie z dnia 24.04.2003 r. ( t.j. Dz.U. 2 2018 r., poz. 450 z pézn.zm.) oraz ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej oraz edukacji prawnej ( t.j. Dz. U. z 2017 poz. 2030 ze zm.)

VIIl. INFORMACJA ADMINISTRATORA DANYCH
Informacja Administratora Danych na temat przetwarzania danych osobowych na podstawie Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

Dyrektywy 95/46 WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L nr 119 z 4.05.2016 r.), stanowi
zafgcznik nr 6 do ogtoszenia, ktéra winna zostac¢ zataczona do oferty.

Zataczniki w formie elektronicznej
* Zatacznik nr 1 (5,6 KB)
* Zatacznik nr 2 (5,4 KB)
* Zatacznik nr 3 (6,1 KB)
* Zatacznik nr 4 (6,3 KB)
* Zatacznik nr5 (6,5 KB)

& Zatgcznik nr 6 (12,5 KB)
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